
좌장 가이드



온라인 학회 좌장 협조 사항

 1. 세션시작 20분 전에 미리 화상회의장에 접속해 주시기 바랍니다.

- 화상회의 참여 닉네임은 “좌장_성함(소속)”으로 나타내시기 바랍니다. 

[예: 좌장_홍길동(한국대)]

 2. 세션이 시작되면 본인소개와 함께 해당 세션의 타이틀(등 개요)을 설명해 주시기 바랍니다.

 3. 만약 발표자께서 해당 발표시간에 미입장(노쇼)인 경우, 발표일정에 따라 해당 회의에 방문할 청

중을 위해 해당 시간 동안 잠시 쉬었다가 진행하시기를 권장드립니다.

 4. 학술대회 일정이 원활히 운영될 수 있도록 세션 시작 및 종료 시간을 엄수해 주시기 바랍니다.

(초청: 25분 발표, 5분 질의응답, 일반: 12분 발표, 3분 질의응답)



온라인 학회 참여 프로세스 및 안내사항

 웹캠과 마이크 기능이 포함된 PC를 사용하여 참여

- 웹캠, 마이크 기능이 가능한 노트북 사용 권장, 반드시 헤드셋 착용

- 모바일로 이용 시 재난문자 등 알림이 올 경우 강의창이 강제 종료될 수 있으니 PC(노트북) 사용 권장

 원활한 연결 및 유지를 위해 안정적인 인터넷 환경에서 참여

- 유선인터넷 사용을 권장하며, 무선인터넷 사용 시 평균속도 20MB이상에서 사용

- 무선인터넷 사용 시, 다수가 사용하는 공동무선인터넷보다 전용무선인터넷 또는 모바일 핫스팟 사용 권장

- 동일한 세션룸(줌방)에 2개 이상의 기기(Device)로 회의실 접속을 금지합니다(문제시 퇴장 처리됨).

 COOC 2021 채널 링크 접속 – 별도 이메일 송부

※좌장분들께서는 필히 PC(또는 노트북)를 사용하여 유선인터넷 환경에서 접속해 주시기 바랍니다.



온라인 학회 참여 프로세스 및 안내사항

 Device(PC, Mobile 등)에서 ZOOM 최초 실행 시 화면 상의 안내에 따라 ZOOM Client 실행(설치) 진행

 자동실행(설치)이 되지 않을 경우 www.zoom.us에 접속하여 Client 실행(설치) 진행

[실행(설치)방법]

①화면 하단의 다운로드 중 ‘회의 클라이언트’ 클릭

②회의용 ZOOM 클라이언트 다운로드 클릭하여 실행(설치)

※Device에서 ZOOM 최초 실행 시 ZOOM Client 다운로드 및 설치 방법

http://www.zoom.us/


온라인 학회 접속 방법

입장 시 스피커 및 마이크 테스트 실행



발표 진행 프로세스 (1)

 ①입장 후 아래 [채팅]버튼과 [참가자]버튼을 클릭하여 우측에 참가자 및 채팅창이 보이도록 설정합니다.

 입장 후 진행요원으로부터 토론자 권한을 부여 받습니다.

(참가자 리스트 중 본 [토론자] 밑에 본인 표시 확인 ②)

 진행요원에게 발표자 입장 최종확인을 요청 후, 세션시간이 되면 세션 안내를 시작합니다.

 발표시간이 되면 순서에 따라 발표자를 소개해 주시기 바랍니다.

- 실시간 발표의 경우 발표자료 공유와 발표를 시작하도록 진행요원에게 안내해 주시기 바랍니다.

- 발표영상을 제출한 발표자의 경우 본부에서 진행 요원이 발표자가 제출한 영상을 재생할 예정입니다.

 발표 종료시간 도래 시, 진행요원이 채팅창에 시간을 안내 예정입니다.

(※ 초청: 25분 발표, 5분 질의응답, 일반: 12분 발표, 3분 질의응답)

발표 진행-세팅



발표 진행 프로세스 (2)

발표 진행- 실시간 발표

o

 실시간 발표의 경우, 발표자를 [토론자]->[호스트 만들기]를 통해 직접 자료 공유하도록 진행 예정입니다.

 발표 종료시간 도래 시, 진행요원이 채팅창에 시간을 안내 예정입니다.

(※ 초청: 25분 발표, 5분 질의응답, 일반: 12분 발표, 3분 질의응답)



발표 진행 프로세스 (3)

발표 진행- VOD (녹화영상) 발표

o

※ 세션 진행요원이 발표일정에 따라
발표자가 제출한 영상을 재생합니다.



질의응답 진행 프로세스 (1)

 발표 후 좌장께서는 질의응답을 진행해주시면 됩니다.

 질문이 있는 온라인 참가자는 [손들기] 기능 클릭을 통해 질문의사를 전달하거나, 

[채팅]을 통해 질문을 전달 예정입니다.

 참석자가 [손들기]로 질문할 시, 우측 그림과 같이 손모양으로 확인이 되며,

진행요원이 [말하기 허용]으로 상태 변경 시, 참석자가 음성으로 질문할 수

있습니다.

 발표자가 음성으로 답변 예정입니다.

- 반드시 본인이 [음소거 해제] 상태인지 확인해야 합니다.

- 발표자가 음소거 상태라면, 진행요원에게 채팅으로 발표자의 음소거 해제 요청을 합니다.

 이후 동일한 방법을 통해 질문과 답변 과정을 반복합니다.

질의 응답-1 (방법: 손들기)



질의응답 진행 프로세스 (2)

 채팅을 통해 받은 질문을 좌장이 발표자 및 모든 참가자에게 음성으로 전달합니다.

- 반드시 본인이 [음소거 해제] 상태인지 확인해야 합니다.

 발표자가 음성으로 답변 예정입니다.

- 반드시 좌장 및 발표자가 [음소거 해제] 상태인지 확인해야 합니다.

- 발표자가 음소거 상태라면, 진행요원에게 채팅으로 발표자의 음소거 해제 요청을 합니다.

 이후 동일한 방법을 통해 질문과 답변 과정을 반복합니다.

질의 응답-2 (방법: Q&A 질문->음성 답변)



질의응답 진행 프로세스 (3)

질의 응답-3 (방법: Q&A 질문-> Q&A 답변)

※  채팅으로 질의응답 시, 좌
장, 발표자 모두 반드시 채팅
창의 ①[받는 사람]을 ②[모든
토론자 및 참석자]로 변경해
야 합니다.

※  참여자에게도 반드시 채팅
의 ①[보낼 대상]을 반드시 ②
[모든 토론자 및 참석자]로 변
경을 요청해야 합니다.



발표 종료

 세션 종료 안내를 해주시면 됩니다.

 발표 종료 후에는 참가자명을 수정하여 주시기 바랍니다.

[예: 좌장_홍길동(한국대) -> 홍길동(한국대)]

 이후 종료 또는 타 세션룸으로 이동 시 [종료]>[회의 나가기]

발표장 나가기

①

②


